
 

 
   

 

 

GUÍA PARA EL PROCESO DE MATRÍCULA 2025-1 EN LA UNTELS 

Esta guía está diseñada para ayudarte a entender y seguir los pasos necesarios 

para realizar tu matrícula con éxito en la Universidad Nacional Tecnológica de 

Lima Sur (UNTELS) para el ciclo académico 2025-1. Asegúrate de leer 

cuidadosamente cada paso y cumplir con los requisitos y plazos establecidos. 

1. Antes de la Matrícula 

1.1 Verifica tu Situación Académica 

• Accede al SIGU Alumno: Ingresa al sistema SIGU de la UNTELS para 

verificar que todas tus notas del último ciclo académico estén 

registradas correctamente. 

• Revisa tu Promedio Ponderado: Tu promedio ponderado del último 

ciclo determinará el horario en el que podrás realizar tu matrícula. 

1.2 Realiza los Pagos Correspondientes 

• Derecho de Matrícula: Debes pagar S/100.00 en el Banco de la 

Nación o en la caja de la UNTELS. 

• Otros Pagos: Si tienes cursos de repitencia, deberás pagar según el 

número de veces que hayas repetido la asignatura: 

➢ 1° repitencia: S/20.00 

➢ 2° repitencia: S/30.00 

➢ 3° repitencia: S/20.00 por crédito 

➢ Repitencia de ciclo académico: S/160.00 (si desaprobaste todos 

los cursos del último ciclo). 

• Carnet Universitario: Paga S/17.70 por el 

carnet universitario. (Tener presente las fechas 

de trámite del calendario de actividades 

académica administrativa 2025-1) 

 

El carné universitario en el Perú es un documento oficial emitido 

por la Superintendencia Nacional de Educación Superior 

Universitaria (Sunedu) que identifica a los estudiantes 

matriculados en Universidades Públicas o Privadas. 

 

• Matrícula Extemporánea: Si realizas la matrícula fuera del plazo 

establecido, deberás pagar S/20.00 adicionales. 

Nota: Los pagos deben realizarse con al menos 24 horas de anticipación a la fecha 

de tu matrícula para que sean validados en el sistema. 

https://www.infobae.com/peru/2023/11/22/esta-es-la-vigencia-del-carnet-para-estudiantes-de-institutos-2023-segun-minedu/


 

 
   

 

 

2. Proceso de Matrícula 

2.1 Matrícula Regular (Estudiantes del II al X Ciclo) 

• Acceso al Sistema: Ingresa al portal web de la 

UNTELS: http://sigu.untels.edu.pe/matricula. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Horario de Matrícula: El horario de matrícula está sujeto a tu 

promedio ponderado del último ciclo. Asegúrate de ingresar al 

sistema entre las 9:00 am y las 16:00 horas. 

 

• Registro de Asignaturas: 

1. Asignaturas Desaprobadas: Primero, registra las asignaturas 

desaprobadas o pendientes de ciclos anteriores. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://sigu.untels.edu.pe/matricula


 

 
   

 

 

 

 

 

2. Seleccionar Asignatura y Horario: Presione el botón 

AGREGAR en la Sección de Asignaturas y en el panel de la 

derecha se le mostrará el horario. Si están activos, seleccionar el 

horario que más le convenga 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Asignaturas del Ciclo Actual: Luego, selecciona las asignaturas 

correspondientes a tu ciclo actual, respetando los pre requisitos. 

 

3. Conforme va seleccionando las asignaturas, el cuadro de 

Horario Seleccionado se irá actualizando, mostrándole las 

asignaturas seleccionadas 

 

  



 

 
   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Evita Cruces de Horario: No podrás matricularte en 

asignaturas que tengan cruces de horario. 

 

5. Verifica el Aforo: Cada asignatura tiene un número máximo de 

estudiantes, asegúrate de que haya cupo disponible. 

 

• Procesar Matrícula: Una vez que hayas seleccionado todas las 

asignaturas, verifica que no haya cruces de horario y haz clic en 

"Procesar Matrícula". Descarga e imprime tu ficha de matrícula y 

fírmala. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Es necesario que, al concluir con su selección de asignaturas, 

procese su matrícula, para luego imprimir su Ficha de Matrícula. 



 

 
   

 

 

 

• Cierre la sesión de usuario: Para finalizar su matrícula, no olvidar 

cerrar su sesión de usuario. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.2 Matrícula de Ingresantes 

• Documentación Requerida: 

1. Copia de la Constancia de Ingreso (expedida por la Dirección de 

Admisión). 

2. Recibo de pago por Derecho de Matrícula. 

3. Recibo de pago del Carnet Universitario. 

4. Copia del recibo de pago del Carnet de Biblioteca. 

5. Copia de la Constancia de Examen Médico (expedido por el 

servicio de salud de la UNTELS). 

6. Copia del DNI legible y vigente. 

7. Dos fotografías tamaño carnet, a color, fondo blanco y sin 

anteojos. 

8. Fotografía digital según los requisitos de SUNEDU. (Ver 

Flujograma de Matrícula de Ingresantes) 

9. Un folder catálogo de 20 divisiones del color que identifica a tu 

escuela profesional. 

 

 

 

 

 

 



 

 
   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 
   

 

 

 

• Matrícula Presencial: La matrícula de ingresantes se realiza de 

manera presencial en la Dirección de Registro Académico y 

Estadística. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.3 Matrícula Especial 

• ¿Quiénes pueden solicitar Matrícula Especial?: 

➢ Estudiantes que se matriculan en menos de 12 créditos. 

➢ Estudiantes que no cursaron estudios en el semestre anterior 

por reserva, abandono de estudios, cancelación de matrícula, 

reincorporación, actualización o levantamiento de suspensión. 

• Documentación Requerida: 

1. Copia del recibo de pago por Derecho de Matrícula. 

2. Recibo de pago por repitencia de asignaturas (si aplica). 

3. Copia de la Resolución que indica tu situación académica. 

• Proceso: Debes acudir a la Dirección de Registro Académico y 

Estadística de manera presencial para solicitar la matrícula especial. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
   

 

 

3. Modalidades de Matrícula 

3.1 Matrícula Ordinaria 

• Es la matrícula que realizas dentro del período regular establecido en 

el Calendario de Actividades Académico-Administrativas. 

3.2 Matrícula Extemporánea 

• Si no realizas la matrícula dentro del plazo establecido, deberás pagar 

un monto adicional de S/20.00. 

3.3 Matrícula Condicionada 

• Para estudiantes que fueron separados por un año por haber 

desaprobado tres veces una misma asignatura. Debes presentar: 

1. Copia de la resolución de reincorporación. 

2. Recibo original de pago por Derecho de Matrícula. 

3. Recibo original por crédito de la asignatura desaprobada por 

tercera vez. 

3.4 Reserva de Matrícula 

• Si deseas postergar tu matrícula, debes presentar una solicitud 

debidamente fundamentada al jefe de departamento de estudios 

generales o al director de tu escuela profesional. 

3.5 Actualización de Matrícula 

• Si no te matriculaste en el período anterior o fuiste separado 

temporalmente, puedes solicitar la actualización de matrícula 

presentando: 

1. Solicitud dirigida al director de la escuela profesional. 

2. Copia del historial académico visado por la Dirección de 

Registro Académico y Estadística. 

3. Copia de la resolución de abandono de estudios o separación 

temporal. 

3.6 Rectificación de Matrícula 

• Si necesitas hacer cambios en tu matrícula (inclusión o exclusión de 

asignaturas, cambio de sección o grupo de práctica), puedes solicitar una 



 

 
   

 

 

rectificación de matrícula. Solo se permite una rectificación durante el 

proceso de matrícula. 

4. Convalidaciones 

• Si eres un estudiante proveniente de otra universidad y deseas convalidar 

asignaturas, debes presentar: 

1. Certificados originales de la universidad donde cursaste estudios. 

2. Sílabos de las asignaturas a evaluar, debidamente firmados y 

sellados. 

3. Recibo de pago por asignatura a convalidar. 

 

5. Responsabilidades del Estudiante 

• Verifica la Información: Asegúrate de revisar todas las publicaciones en 

la página web de la UNTELS, redes sociales y correos institucionales. 

• Cumple con los Plazos: Realiza tus pagos y matrícula dentro de las fechas 

establecidas. 

• Mantente Informado: Revisa el calendario específico de matrícula para tu 

escuela profesional y sigue las normas y procedimientos establecidos. 

 

6. Soporte y Ayuda 

• Si tienes dudas o problemas durante el proceso de matrícula, puedes 

contactar a la Dirección de Registro Académico y Estadística o a 

la Oficina de Tecnología de la Información (OTIC) para recibir 

asistencia. 

 

 

 

  



 

 
   

 

 

7. Fechas Importantes 

• Calendario de Matrícula: Revisa el calendario específico de matrícula para 

tu escuela profesional en la página web de la UNTELS. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Fechas de Pago: Los pagos de tasas académicas en general para el 

proceso de Matrícula 2025-I (sin recargo) las pueden realizar del 25 de 

febrero al 24 de marzo. Asegúrate de realizar los pagos con al menos 24 

horas de anticipación a tu fecha de matrícula. 

8. Recuerda 

• La matrícula es un proceso personal y voluntario, y es tu responsabilidad 

cumplir con todos los requisitos y plazos establecidos. 

• Si tienes alguna duda, no dudes en contactar a las autoridades 

correspondientes para obtener ayuda. 

¡Éxito en tu proceso de matrícula! 


